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IPRASE

DETERMINAZIONE DEL DIRETTORE N. 11 DI DATA 03/01/2018

OGGETTO:

Procedure per I'accreditamento e la qualificazione&lei soggetti che offrono formazione per il
personale della scuola e della formazione nonché ejle per il riconoscimento dei corsi di
formazione destinati al personale della scuola orgézzati da soggetti non accreditati € non
qualificati.

Premessa:

con deliberazione n. 2241 di data 28 dicembre 281Giunta Provinciale ha trasferito all'lprase le
competenze in ordine all'accreditamento dei soggdte offrono formazione per il personale
docente della scuola e al riconoscimento di corsfodnazione destinati al personale stesso
organizzati da soggetti non accreditati e nonifjcaii.

Le attribuzioni trasferite con il sopra citato pvedimento rientrano peraltro nelle prerogative
dell’lstituto espressamente previste dal regolameintfunzionamento approvato con Decreto del
Presidente della Provincia 3 aprile 2008 n. 1®2%/lég e modificato con Decreto del Presidente
della Provincia 28 agosto 2013 n. 19 — 121/leg ptevede per I'appunto fra le attribuzioni
dell’lprase quella di provvedere alla programmazione, alla realizzazioa#ta verifica e al
monitoraggio di iniziative di formazione rivolte @lersonale del comparto scuola — anche in
relazione ai fabbisogni formativi connessi al réalmento di nuovo personale -, ad altre attivita
formative funzionali allo sviluppo professionalentiauo e al sostegno dell'innovazione e dello
sviluppo del sistema educativo provinciale

In relazione inoltre all’ambito della formazionel geersonale docente del sistema educativo di
istruzione e formazione provinciale, la Giunta Fmoiale, con deliberazione n. 1425 di data 8
settembre 2017, ha definito gli standard di atiidssociate al rilascio di crediti formativi. Fia g
altri aspetti previsti dal provvedimento si e pstwiche spetta al Direttore di Iprase formalizzare
attivita che rilasciano crediti formativi “assumendome unita di riferimento il riconoscimento di
un credito formativo per 25 ore di impegno compiess

Il principio dell'accreditamento degli enti e deldgenzie per la formazione del personale della
scuola e del riconoscimento da parte dellAmmiazione delle iniziative di formazione e ribadito
dall'art. 75 CCPL 29 novembre 2004 area personatemte mentre per il personale ATA la leva
strategica della formazione e rappresentata dalbar del CCPL 17 ottobre 2003 come sostituito
dall'art. 28 del CCPL 7 agosto 2007.

Con il presente provvedimento si intende discipnfaccreditamento e la qualificazione dei
soggetti che offrono formazione per il personaldadecuola e della formazione della Provincia
Autonoma di Trento; si intende inoltre disciplinatericonoscimento dei corsi di formazione
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destinati al personale della scuola e della fororezidella Provincia Autonoma di Trento
organizzati da soggetti non accreditati e non joati.

Le presenti disposizioni sono predisposte in casxreson quanto stabilito dal Ministero
dell'istruzione, dell’'Universita e della ricercarcta direttiva accreditamento enti di formazione n.
170 del 20 marzo 2016.

Le procedure riferite all’accreditamento e alla lgitazione dei soggetti nonché le procedure di
riconoscimento dei corsi di formazione sono dediriit un apposito documento “Procedure per
'accreditamento”, allegato alla presente deterzim@e, che ne costituisce parte integrante e
sostanziale (all. a).

La modulistica relativa alla presentazione dellendnde di accreditamento (all. b), e alla
presentazione delle domande per il riconoscimeeiosohgoli corsi organizzati da soggetti non
accreditati o non qualificati (all. c) e allegatiéagresente determinazione e ne costituisce parte
integrante e sostanziale;

| soggetti gia accreditati dal Dipartimento dellan®@scenza, attraverso le procedure in precedenza
vigenti, mantengono lo status di soggetti accrédi&ara cura dell’Istituto verificare entro tre sne
dall’entrata in vigore del presente provvedimentpassesso dei requisiti necessari per realizzare
attivita di formazione al personale della scuoldeia formazione previsti nel documento titolato
“Procedure per I'accreditamento” (all. a) parteegrainte e sostanziale del presente provvedimento.

Con apposita determinazione del Direttore deltigti si procedera, ad avvenuta verifica del
possesso dei requisiti, a confermare o meno lastiitsoggetto accreditato.

In ogni caso peraltro ogni procedimento riguarddiggecreditamento di nuovi soggetti e ogni
procedimento riguardante il riconoscimento dei singorsi organizzati da soggetti non accreditati
0 non qualificati sara concluso con una determorazidi accoglimento o di diniego del Direttore
dell'lprase.

Avverso il provvedimento di diniego dell'accrediamio € unicamente ammesso ricorso al
Tribunale amministrativo regionale entro 60 giorni.

Cio premesso

IL DIRETTORE

Visti gli artt. 41 e 42 della Legge provinciale gosto 2006, n. 5 “Sistema educativo di istruzione e
formazione del Trentino”

Vista la Direttiva del Ministero dell’istruzionegtfUniversita e della ricerca n. 170 del 20 marzo
2016 “Accreditamento enti di formazione”.
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Visto il regolamento di funzionamento dell'lprasppaovato con Decreto del Presidente della
Provincia 3 aprile 2008 n. 10 — 121/leg e modificeon Decreto del Presidente della Provincia 28
agosto 2013 n. 19 — 121/leg;

Vista la deliberazione della Giunta Provinciale2841 di data 28 dicembre 2017 “Trasferimento
competenze in ordine all'accreditamento dei soggek offrono formazione per il personale
docente della scuola ed al riconoscimento dei adir§ormazione destinati al personale stesso
organizzati da soggetti non accreditati e non ¢oati all'lstituto provinciale per la ricerca e la
sperimentazione educativa (IPRASE)".

Vista la deliberazione della Giunta Provinciald 425 di data 8 settembre 2017 “Legge provinciale
7 agosto 2006 n. 5, art. 41. Definizione degli dtad di attivita dell'lstituto provinciale per la
ricerca e la sperimentazione educativa (IPRASEYcate al rilascio di crediti formativi per il
personale docente del sistema educativo di istnezeoformazione provinciale”.

Visti gli artt. 75 CCPL 29 novembre 2004 per l'am@ersonale docente e l'art. 67 del CCPL 17
ottobre 2003 come sostituito dall’art. 28 del CCPagosto 2007 per il personale ATA.

DETERMINA

1. di approvare le procedure per l'accreditamento qukdificazione dei soggetti che offrono
formazione il personale della scuola e della forior@z della Provincia Autonoma di Trento,
nonché le procedure per il riconoscimento dei dingwsi di formazione destinati agli stessi
organizzati da soggetti non accreditati e non ¢joati, nei termini di cui al documento
“Procedure per I'accreditamento” allegato alla pree determinazione che ne forma parte
integrante e sostanziale (all. a);

2. di approvare la modulistica relativa alla preseiotaz delle domande di accreditamento (all.
b) e delle domande per il riconoscimento dei singolrsi organizzati da soggetti non
accreditati o non qualificati (all. c);

3. di dare atto che i soggetti gia accreditati dal dbijnento della Conoscenza, attraverso le
procedure in precedenza vigenti, mantengono lastdit soggetti accreditati e che sara cura
dell'lprase verificare entro tre mesi dall’entrata vigore del presente provvedimento il
possesso dei requisiti necessari per realizzawitati formazione al personale della scuola e
della formazione secondo le disposizioni previsté¢ documento titolato “Procedure per
I'accreditamento” (all. a).

4. didare atto che il presente provvedimento non artalcun impegno di spesa.

IL DIRETTORE
Luciano Covi
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Allegato A parte integrante della determinazione n.11 di data 3 gennaio 2018

PROCEDURE PER L'ACCREDITAMENTO

Procedure per l'accreditamento dei soggetti che afino formazione per il personale del
sistema educativo d’istruzione e formazione provinale e per il riconoscimento di corsi di
formazione destinati allo stesso personale erogata soggetti non accreditati e non qualificati

Articolo 1
Finalita e ambito di applicazione

1. Il Dirigente del'lPRASE adotta la seguente maera per I'accreditamento dei soggetti che
offrono formazione al personale del comparto scuelda Provincia Autonoma di Trento e per il
riconoscimento dei corsi di soggetti non accredéati soggetti qualificati.

2. | corsi erogati ai sensi di questa determinazioon possono in alcun modo essere finalizzati al
rilascio di titoli di abilitazione o specializzarie previsti da normative specifiche.

Articolo 2
Albo dei soggetti accreditati

1. LIPRASE cura la tenuta e l'aggiornamento di efenco, pubblicato sul sito web
istituzionalewww.iprase.tn.it contenente i soggetti accreditati che intenddifrire formazione al
personale del comparto scuola.

2. | soggetti di cui al comma 1 devono comunicdl#PRASE tutte le singole iniziative di
formazione dedicate al personale della scuolagtke 9li svolgimento, nonché il programma dei
lavori previsti. Tali iniziative saranno pubblicatel sito web dell'IPRASE.

3. | soggetti accreditati possono essere sottopdsditivita di monitoraggio al fine di accertare

il mantenimento dei requisiti e la costante qualidle iniziative di formazione. Di ogni attivita d
formazione realizzata devono essere disponibigwda sede del soggetto erogatore: il programma
con le date, i fogli firma di presenza dei corsisttentuali questionari di customer satisfaction e
altri materiali di riferimento.

4. La mancata realizzazione di iniziative di formoaz per docenti per un quinguennio
consecutivo comporta I'automatica cancellazion&“@dtho dei soggetti accreditati”.

5. La perdita di requisiti o l'accertata mancanza qdialita degli interventi formativi
comportano notifica al soggetto interessato deilta del monitoraggio e della verifica e, salvo
'accoglimento da parte del Direttore del IPRASEcdntrodeduzioni documentate presentate dal
soggetto, 'adozione di un provvedimento di caramtine dall’”’Albo dei soggetti accreditati”.

6. Le Universita, i Consorzi universitari e inteiersitari, le Istituzioni dell’Alta formazione
artistica, musicale e coreutica, gli enti pubbticricerca, le istituzioni museali, e gli enti awdali
rappresentanti i Paesi le cui lingue sono inclusearricoli scolastici italiani sono soggetti dirp

sé qualificati per la formazione del personale astato e non necessitano di iscrizione negli elench
di cui al comma 1.



Le istituzioni scolastiche del sistema provincidigstruzione singole o in rete sono soggetti di pe
sé qualificati a offrire formazione al personalelastico e non necessitano di iscrizione negli
elenchi di cui al comma 1.

| servizi del’Amministrazione provinciale che piéica iniziative e destina risorse alla formazione
del personale scolastico nella realizzazione depmrfini istituzionali sono strutture di per sé
gualificate a offrire formazione al personale sstit® e non necessitano di iscrizione negli elenchi
di cui al comma 1.

Le associazioni disciplinari, collegate a comursitdentifiche, e le associazioni professionali del
personale scolastico riconosciute che collaboramole istituzioni scolastiche, singolarmente o in
rete, per offrire formazione al personale sono stiggi per sé qualificati a offrire formazione al
personale scolastico e non necessitano di isceziegli elenchi di cui al comma 1.

7. 1 soggetti di cui al comma 6 devono comunicalfdP®RASE tutte le singole iniziative di
formazione dedicate al personale della scuolagtke gli svolgimento, nonché il programma dei
lavori previsti. Tali iniziative saranno pubblicatel sito web dell'IPRASE.

Articolo 3
Modalita di accreditamento

1. | soggetti che intendono essere iscritti addaldi cui all’articolo 2 devono presentare
richiesta all'lPRASE, sulla base di apposita mastida predisposta e scaricabile dal portale web
dell’Istituto (cfr Allegato B della presente detenazione).

La spedizione della richiesta di accreditamentopdta dal legale rappresentante e corredata
degli allegati necessari sara inviata al seguemnlieizzo peciprase@pec.provincia.tn.it

2. L'accreditamento sara effettuato sulla baséa dellutazione dei requisiti dichiarati dal
soggetto in sede di richiesta di accreditamentpaiticolare del/della:

- mission, con particolare riferimento alla fornma®e del personale della scuola, secondo le
finalitd contenute nello Statuto; in ogni caso iréni istituzionali dellente devono essere
contemplate anche la formazione e la ricerca ritdreeo ambito formativo per il quale si chiede
I'accreditamento;

- svolgimento di almeno due attivita per lo svpopprofessionale del personale della scuola
nell'ultimo triennio con specifico riferimento agimbiti formativi di accreditamento, come
individuati dall’articolo 5;

- attivita di ricerca iniziative di innovazione todologica condotte nel settore specifico;

- livello di professionalita raggiunto, anche coifenimento a specifiche certificazioni e
accreditamenti gia ottenuti e alla differenza fomale di compiti e di competenze e a
collaborazioni documentate e continue con le simioi scolastiche;

- padronanza di approcci innovativi, anche in zielae al monitoraggio e alla valutazione di

impatto delle azioni di formazione;

ricorso alle tecnologie dell’informazione e @etlomunicazione;

- documentata conoscenza della natura e delleteastithe dei processi di sviluppo professionale
del personale della scuola;

| soggetti che richiedono I'accreditamento devaomaltre allegare lo statuto e l'atto costitutivo dai

quali risultino tra le finalita del soggetto la feazione e la ricerca nel settore 0 ambito formativo

per il quale si richiede I'accreditamento.

3. Llistruttoria delle domande di accreditamenteffettuata dal'lPRASE entro il termine
massimo di 90 giorni dalla presentazione della dafaall citato termine pud essere sospeso in
caso di richiesta di integrazione della documentazipresentata.



4. Agli enti accreditati sara rilasciato un “ced#to di accreditamento” che attesta il possesso
dei requisiti necessari per erogare formazionedsaki fini dellaggiornamento del personale
docente della provincia di Trento.

Articolo 4
Riconoscimento dei corsi di formazione svolti daggetti non accreditati e non qualificati

1. | soggetti che non risultano accreditati o quadificpossono presentare, tramite posta
elettronica certificata allIPRASHdrase@pec.provincia.tn).itichiesta di riconoscimento di
singoli corsi di formazione destinati al persondiel sistema educativo d’istruzione e
formazione provinciale, come da Allegato C allasprée determinazione.

2. IPRASE cura la tenuta e I'aggiornamento di un edepeabblicato sul sito web istituzionale
www.iprase.tn.it contenente i singoli corsi di formazione riconascvalidi ai fini
dellaggiornamento del personale del sistema edwxrat’istruzione e formazione
provinciale svolti da soggetti non accreditati esdggetti non qualificati.

3. Le domande di riconoscimento dei singoli coesvaho pervenire almeno 15 giorni prima
della data di inizio delle attivita.

4. Le richieste devono riferirsi ad attivita difiezione a carattere provinciale e devono essere
coerenti con le finalita istituzionali dell’Enteg@mnotore.

5. Le richieste devono essere corredate dal prageardel corso destinato al personale
insegnante della scuola nel quale siano indicati:
a) 'argomento;
b) gli obiettivi e la metodologia di lavoro;
c) il programma dei lavori;
d) i relatori;
e) i destinatari;
f) la data e la sede di svolgimento del corso.

Articolo 5
Ambiti formativi

Ambiti specifici

Lingua italiana e lingue classiche

STEM - Scienze, tecnologie, ingegneria e matematica
Artistico-espressivo-sportivo

Trilinguismo, lingue straniere e CLIL

Scuola inclusiva

Competenze chiave, di cittadinanza e civiche
Educazione degli adulti

Scuola digitale

. Orientamento e Alternanza scuola-lavoro

10. Leadership e management scolastico

11. Storico-geografico-antropologico
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12. Giuridico-economico

13.Formazione Personale ATA e AE

14.Valutazione, autovalutazione e certificazione

15. Didattica e metodologia

16.Formazione in ingresso per docenti in anno di prova



Allegato B parteintegrante della determinazione n. 11 di data 3 gennaio 2018

Denominazione soggetto richiedente:

Ragione sociale:

C:F: Partita I.V.A.

Legale rappresentante:

Sede legale: Prov.( __PMaza n._
CAP.__ Tel.n. ie-ma

PEC: Sito WEB:

Atto costitutivo adottato con atto pubblico numero di data

(Che si allega in copia conforme’albriginale)

Statuto adottato con atto pubblico numero di data
(Che si allega in copia conforme albriginale)

Se il soggetto richiedente I'accreditamento hageake dipendente indicare il tipo e il numero:
- di segreteria numero dipendenti / coliatori:
- tecnico professionale: numero dipatndellaboratori:

La formazione che si intende realizzare riguarddpeiisonale docente
il personale non docente
il personale dirigente

Mission del soggetto, con particolare riferimeniia formazione del personale del comparto scuola
secondo le finalita contenute nello Statuto

Ambiti formativi per i quali si chiede l'accreditanto, fra quelli indicati dall'articolo 5 delle
procedure per I'accreditamento;

arwnE

Livello di professionalita raggiunto, anche conerifnento a specifiche certificazioni e
accreditamenti gia ottenuti e alla differenza fomale di compiti e di competenze e a
collaborazioni documentate e continue con le Bt scolastiche




Documentazione dello svolgimento di almeno duedatiize formative nell’'ultimo triennio rivolte al
personale della scuola, con specifico riferimenttiagscun ambito di accreditamento per il quale
viene effettuata la richiesta., in particolare desce:

Primainiziativa

Titolo del corso

- obiettivi

- programma dettagliato
- luogo e tempi di svolgimento della formazione
- relatori

- elenco dei partecipanti
- metodologia di lavoro
- materiali e tecnologie utilizzati
- tipologie ed esiti della verifica
- attestazione di avvenuta realizzazione delleittti

Seconda iniziativa

Titolo del corso

- obiettivi

- programma dettagliato
- luogo e tempi di svolgimento della formazione
- relatori

- elenco dei partecipanti
- metodologia di lavoro
- materiali e tecnologie utilizzati
- tipologie ed esiti della verifica
- attestazione di avvenuta realizzazione delleittti

Nome di un referente in sede provinciale idoneoasamfire un effettivo collegamento con
'PRASE:

Nome referente

Telefono e-mail

Il sottoscritto dichiara che:

* ha sviluppato attivita di ricerca e iniziative dinbvazione metodologica nel settore
specifico;

* ha padronanza di approcci innovativi, anche inzielee al monitoraggio e alla valutazione
di impatto delle azioni di formazione;

» fa sistematicamente ricorso alle tecnologie dditimazione e della comunicazione;

* e a conoscenza della natura e delle caratteristiehprocessi di sviluppo professionale del
personale insegnante della scuola;

* ha una specifica competenza in relazione alle pragettuali di lavoro.

* Eventuali note esplicative in merito alle dichiacau:




Con la presente il sottoscritto si impegna a:

* accettare in ogni momento il controllo da partd’ BRRASE anche sotto forma di verifica
ispettiva, in ordine alla sussistenza dei requiditiaccreditamento ed alla qualita degli
interventi formativi realizzati;

» essere disponibile a iniziative di monitoraggiolaubrmazione del personale insegnante
della scuola promosse dall'lPRASE.

Il sottoscritto, consapevole delle sanzioni penadi caso di dichiarazioni non veritiere, di
formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’af6 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, dichiara
che le informazioni contenute nel presente documsomo veritiere.

Luogo e data

Il Legale rappresentante

INFORMATIVA SULL'USO DEI DATI PERSONALI E SUI DIRIT Tl DEL DICHIARANTE
(art. 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003186 e s.m.“Codice in materia di protezione deii garsonali”)

Titolare dei dati € I'lprase. | dati forniti sonotilizzati, anche con strumenti informatici, perd@editamento dei
soggetti che offrono formazione al personale detlaola. Il trattamento dei dati, strumentale afleolgimentadelle
funzioni istituzionali da parte dell'lprase, non aessita del suo consenso (articolo 18, comma 4,DdelLgs. n.
196/2003).

Responsabile del trattamento dei dati € il Direttrdell'lprase(dott. Luciano Covi) che provvede alla nomina degli
incaricati all'interno della struttura di sua comigmza.

Il dichiarante puo rivolgersi, in ogni momento, edsponsabile del trattamento presso il quale haspr¢ato la
dichiarazione o l'attestazione per verificare i dahe lo riguardano e farli eventualmente aggioreaintegrare,
rettificare o cancellare, chiederne il blocco edpopsi al loro trattamento, se trattati in violazierdi legge (art. 7 del
decreto legislativo 196/2003).



Allegato C parteintegrante della determinazionen. 11 di data 3 gennaio 2018

Richiesta di Riconoscimento del cors di formazione svolti da soggetti non accreditati

Denominazione del Soggetto richiedente:

Indirizzo:

Telefono. Fax:

E-mail: PEC:

Sito WEB: -

Estremi dell'atto costitutivo o dello Statuto (ch#evono risultare da atto pubblico):

Titolo della proposta

Ambito di riferimento

Lingua italiana e lingue classiche

STEM - Scienze, tecnologie, ingegneria e matematica
Artistico-espressivo-sportivo

Trilinguismo, lingue straniere e CLIL

Scuola inclusiva

Competenze chiave, di cittadinanza e civiche
Educazione degli adulti

Scuola digitale

. Orientamento e Alternanza scuola-lavoro

10. Leadership e management scolastico

11. Storico-geografico-antropologico

12. Giuridico-economico

13.Formazione Personale ATA e AE

14.Valutazione, autovalutazione e certificazione

15. Didattica e metodologia

16.Formazione in ingresso per docenti in anno di prova

©CoNorwhE

Destinatari:

Data di inizio:

Finalita e obiettivi:

Metodologia di lavoro:

Uso delle tecnologie dell'informazione e della coneazione:

Formazione a distanza:

Nominativo e qualifica del direttore responsabié abrso:




Nominativi e qualifiche dei relatori:

Eventuali accordi o collaborazioni con Istituti kiici (precisando con quali Istituti e il tipo di
accordo/collaborazione):

Sede di svolgimento dellattivita:

» |l sottoscritto dichiara di essere disponibile ablplicare sul portale istituzionale I'attivita
formativa ad avvenuto accoglimento della preseateahda da parte dell’'lprase.

Il sottoscritto, consapevole delle sanzioni penadi caso di dichiarazioni non veritiere, di
formazione o uso di atti falsi, richiamate dall!af6 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, dichiara
che le informazioni contenute nel presente documsoo veritiere.

Luogo e data

Il Legale rappresentante

INFORMATIVA SULL'USO DEI DATI PERSONALI E SUI DIRIT Tl DEL DICHIARANTE
(art. 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003186 e s.m.“Codice in materia di protezione deii garsonali”)

Titolare dei dati € I'lprase. | dati forniti sonotilizzati, anche con strumenti informatici, perd@editamento dei
soggetti che offrono formazione al personale detlaola. Il trattamento dei dati, strumentale afleolgimentadelle
funzioni istituzionali da parte dell'lprase, non aessita del suo consenso (articolo 18, comma 4,DdelLgs. n.
196/2003).

Responsabile del trattamento dei dati € il Direttrdell'lprase(dott. Luciano Covi) che provvede alla nomina degli
incaricati all'interno della struttura di sua comgmza.

Il dichiarante puo rivolgersi, in ogni momento, edsponsabile del trattamento presso il quale hasprtato la
dichiarazione o l'attestazione per verificare i dahe lo riguardano e farli eventualmente aggioreaintegrare,
rettificare o cancellare, chiederne il blocco edpoypsi al loro trattamento, se trattati in violazierdi legge (art. 7 del
decreto legislativo 196/2003).



